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Scan administratie uitbesteden of zelf doen 
 
Toelichting: 
Per regel bepaalt u of situatie A, B of C van toepassing is. Bij de letter van uw keus hoort een score. 
Deze punten vindt u in het roze vak. Uw score vult u in in onderstaande tabel.   
 

No. Item A B C 

1 Aantal scholen < 15 1 > 15 - < 25 2 > 25 3 

2 Aantal medewerkers < 450 1 > 450 - < 700 2 > 700 3 

3 Aantal fte’s < 330 1 > 330 - < 520 2 > 500 3 

4 Gemiddeld aantal leerlingen 
per school 

< 175 1 > 175 - < 275 2 > 275 3 

5. Taxatie van de arbeidsmarkt 
voor administratief personeel in 
uw regio 

Goed 
personeel is 
schaars en 
men kan hoge 
salariseisen 
stellen 

1 Goed personeel 
is redelijk be-
schikbaar, de 
salarissen liggen 
op een 
gemiddeld 
niveau 

2 Er is veel 
goed 
personeel 
beschikbaar, 
de salarissen 
liggen relatief 
laag 

3 

6 Bedrag huidig contract 
administratiekantoor (financiële 
administratie en personeels- en 
salarisadministratie), op 
jaarbasis, incl. BTW 

< € 150.000 1 € 151.000 tot 
€ 250.000  

2 > € 250.000 3 

7 Bedrag huidig contract 
administratiekantoor (overige 
dienstverlening), op jaarbasis, 
incl. BTW  

< € 50.000 1 € 51.000 tot    
€ 100.000 

2 > 100.000 3 

8 Totale overheidsbaten per jaar  < € 20 miljoen 1 € 20 – 30 
miljoen 

2 > 30 miljoen 3 

9 Mate van tevredenheid over 
huidig AK 

hoog 1 gemiddeld 2 laag 3 

10 Mate van ambitie die aanwezig 
is om de administratie in eigen 
beheer te gaan voeren 

gering 2 neutraal 4 hoog 6 

11 Mate van professionaliteit van 
het reeds aanwezige bestuurs- 
bureau c.q. stafbureau 

matig 1 voldoende 2 hoog 3 

12 Aantal fte’s thans aanwezig op 
het bestuursbureau c.q. 
stafbureau, niet zijnde 
bovenschoolse directie of Raad 
van Bestuur, dus beleidsmatig, 
administratief etc. 

< 3 1 > 3 - < 6 2 > 6 3 
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Nummer item  Score 
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 De betekenis van uw score: 

< 22  Het zelf voeren van de administratie (insourcen) ligt niet voor de hand. U kunt eventueel de 
relatie met uw administratiekantoor professionaliseren (zie checklist op www.infintebv.nl).  

23-32 U heeft keus. Uitbesteden aan een onderwijsadministratiekantoor is een optie, insourcen 
waarschijnlijk ook.  

> 33 Het insourcen van de administratie ligt waarschijnlijk voor de hand.  

 
Indien u een toelichting wenst op uw score of vragen heeft naar aanleiding van deze scan, dan kunt 
op contact opnemen met Infinite Financieel (www.infinitebv.nl) 
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